Pasos para configurar la Cuenta de Correo en “Outlook” para Windows
1. Abra Microsoft Outlook y dé clic en Archivo.
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2. En la siguiente ventana dé clic en Agregar cuenta
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3. En la ventana que abre seleccione Configuración manual o tipos de servidores adicionales y luego de clic en Siguiente.
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4. Seleccione la opción POP o IMAP y de clic en siguiente
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5. En la siguiente ventana usted necesitará ingresar esta información.


a. Su nombre: Escriba su nombre


b. Dirección de correo electrónico: suusuario@mesoamericaregion.org

b. Tipo de cuenta: IMAP


c. Servidor de correo entrante: mail.globalnaz.org


d. Servidor de correo saliente (SMTP): mail.globalnaz.org


e. Nombre de usuario: suusuario@mesoamericaregion.org

g. Contraseña: su contraseña

a continuación dé clic en Más configuraciones.
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6. Escriba MESOAMERICA en el espacio para identificar la cuenta de correo.
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7. Luego en la pestaña “Servidor de salida” debe seleccionar la casilla: Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticación.
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8. Luego en la pestaña “Avanzadas” debe introducir a siguiente información.

a. Servidor de entrada (IMAP): 993

b. Usar el siguiente tipo de conexión cifrada: SSL
b. Servidor de salida (SMTP): 587
b. Usar el siguiente tipo de conexión cifrada: Autom.

Los demás campos no necesitan ser modificados. Luego dar clic en Aceptar
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9. A continuación dar clic en siguiente. 
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10. El programa hará una comprobación de la configuración de la cuenta. Debe aparecer como esta ventana para confirmar que la configuración se hizo correctamente. Si no es así revise paso por paso para encontrar posibles fallas. Luego dé clic en cerrar
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11. Una ventana de se desplegará notificando que el proceso ha finalizado. De clic en Finalizar.
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Ahora su cuenta de Correo está configurada y funcionando desde Microsoft Outlook
